
 
 

RESUMEN DE FUNCIONES_RESPONSABLE PUESTO DE VIGILANCIA 
DETECCIÓN AUTOMÁTICA DE UNA EMERGENCIA CON ACTIVACIÓN DE ALARMA ACÚSTICA 

 
Cuando se produzca la activación de la alarma acústica (automáticamente mediante detectores o manualmente mediante pulsadores), el responsable 
del Puesto de Vigilancia del edificio deberá verificar la causa que ha provocado dicha activación e informar al Jefe de Emergencia y al Servicio de 
Mantenimiento, llevando a cabo las funciones que le atribuyen los Protocolos de Emergencia. 
 
En estos casos el responsable del Puesto de Vigilancia recibirá en su teléfono móvil un SMS remitido automáticamente desde el Sistema de Gestión de 
Instalaciones de la UNED (para su información, si en ese momento se encontrara fuera del edificio), debiendo llevar a cabo las siguientes acciones: 
 
1º. Acudir inmediatamente al lugar en el que se encuentre la central de detección y alarma de incendios para consultar el espacio concreto en el 

que se ha producido la incidencia. 
 
2º. Desplazarse al lugar del suceso, circulando por el lado derecho de pasillos y escaleras, salvo que las condiciones existentes evidencien la situación 

y/o supongan un riesgo para su persona. 
 
3º. Proceder en función de las circunstancias existentes en el lugar en el que se haya producido la incidencia: 
 

▪ FALSA ALARMA 1 
 
Cuando el responsable del Puesto de Vigilancia no aprecie ninguna emergencia deberá regresar inmediatamente a la central de detección y 
alarma de incendios para llevar a cabo alguna de las siguientes acciones: 
 
- Esperar la llegada del Servicio de Mantenimiento con objeto de silenciar la alarma acústica (se desplazará hasta dicho lugar tras recibir 

en su teléfono móvil un SMS remitido automáticamente desde el Sistema de Gestión de Instalaciones de la UNED). 
 

- Excepcionalmente, el responsable del Puesto de Vigilancia silenciar directamente la alarma acústica sin esperar la llegada del Servicio de 
Mantenimiento en los siguientes casos: 

 
CAMPUS DE SENDA DEL REY Y JUAN DEL ROSAL  18:30 – 21:30 h. 
EDIFICIO DE RECTORADO Y CENTRO DE TECNOLOGÍA  15:00 - 21:30 h. 

 
Posteriormente el responsable del Puesto de Vigilancia se desplazará al punto de reunión para informar al Jefe de Emergencia de modo que 
pueda autorizar la reentrada al edificio por parte del personal evacuado (en todo caso, cuando la alarma acústica haya sido silenciada).2 
 

▪ EMERGENCIA REAL 1 

 
Si la emergencia se confirma, el responsable del Puesto de Vigilancia efectuará una primera valoración del alcance del incendio y las 
posibilidades de controlarlo con medios propios, adoptando, en función de la magnitud del fuego, las medidas descritas a continuación: 
 
- CONATO DE INCENDIO CONTROLADO 

 
Cuando en estos casos el incendio sea controlado, el responsable del Puesto de Vigilancia deberá regresar a la central de detección y 
alarma para llevar a cabo alguna de acciones a las que hacía referencia la FALSA ALARMA. 

 
- INCENDIO DE GRAN MAGNITUD 
 

En estos casos el responsable del Puesto de Vigilancia deberá desplazarse al punto de reunión para informar al Jefe de Emergencia con 
objeto de dar aviso a los Servicios de Emergencia de la CAM (112), informando del lugar y las características del incendio, así como de 
cualquier otra circunstancia relevante de la que se tenga conocimiento. 
 
Del mismo modo, con objeto de garantizar la evacuación del personal desplazado a la central de detección y alarma, el responsable del 
Puesto de Vigilancia informará inmediatamente de la situación al Servicio de Mantenimiento, bien sea personalmente o a través del 
teléfono móvil. 

 
1 En ambos casos, cuando no sea posible localizar al Jefe de Emergencia ni a los suplentes designados en cada caso, el Responsable del Puesto 

de Vigilancia podrá autorizar la reentrada al edificio por parte del personal evacuado (en todo caso, cuando la alarma acústica haya sido 
silenciada) o avisar directamente a los Servicios de Emergencia de la CAM (112), en función de la magnitud y el resto de características del 
incendio. 

 
2 Con independencia de la información disponible en cada caso sobre el origen y, en su caso, el control de la emergencia que haya provocado 

el desalojo de un edificio de la UNED, no podrá autorizarse en ningún caso la reentrada por parte de los ocupantes evacuados hasta que la 
alarma acústica haya sido silenciada.  


